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PRECISA DE RAPIDEZ,
EFICACIA E EFICIENCIA NAS
OPERACOES FINANCEIRAS

DA SUA EMPRESA?

O BAI DIRECTO EMPRESAS
E A SOLUCAO.

ABA

EMPRESAS

O BAI DIRECTO sendo uma plataforma digital em constante
actualizacdo, surge como uma ferramenta importante para as
empresas realizarem com rapidez, eficiéncia e eficacia as suas
operacgoes financeiras.

Com vista a comunicar algumas das funcionalidades e vantagens
para o segmento EMPRESAS nesta plataforma, apresentamos-lhe
um guia que explica detalhadamente as vantagens e 0s passos
de como as empresas, através do BAI Directo, podem fazer vérias
operacbes indispensaveis na gestao corrente de tesouraria,
tais como: gestdo de operadores (criacdo, edicdo, blogueio),
movimento de dinheiro em lote, aprovacao de operagdes e outras
operacoes financeiras indispensaveis.

O BAI DIRECTO sendo uma plataforma digital em constante
actualizagao, surge como uma ferramenta importante para as
empresas realizarem com rapidez, eficiéncia e eficacia as suas
operacoes financeiras.

E para que tenham um melhor conhecimento das funcionalidades
e vantagens para o seu segmento, apresentamos-lhe um guia que
explica detalhadamente as vantagens e os passos de como as
empresas, através do BAI Directo, podem fazer varias operacoes
indispensaveis na gestao corrente de tesouraria, tais como:
gestdo de operadores (criagcéo, edicado, bloqueio), movimento de
dinheiro em lote, aprovacado de operacbes e outras operacoes
financeiras indispensaveis.
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01
OPERADORES

CRIAR OPERADORES

A funcionalidade que permite a criacao de utilizadores virtuais
sobre 0s quais 0s assinantes tém o poder de delegar poderes
de consulta, proposta de operacdes ou ainda capacidades para
aprovacao de operacdes com a autonomia de configuracao de
limites e permissoes.

VANTAGENS:

- Reducao da burocracia e agilidade na delegacao
de competéncias;

- Flexibilidade para adaptacao ao modelo organizativo
da empresa;

- Autonomia na definicao dos perfis de acesso;

- Gestao financeira segura e remota.

BAI
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OPERADORES
CRIAR OPERADORES

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, cligue em 2° - Cligue no icone azul para criar o perfil de um operador.
PERSONALIZAR e a seguir escolha OPERADORES.



OPERADORES
CRIAR OPERADORES

3° - Preencha todos os campos obrigatorios com os dados do operador. 4° - Definir o perfil do operador e atribuir as operagdes que 0 Novo
operador podera efectuar. Caso o novo perfil seja de aprovador
deve definir o peso do mesmo.



OPERADORES
CRIAR OPERADORES

5° - Consulte os diferentes tipos de perfil e as ac¢cdes associadas 6° - E as contas da empresa a que 0 novo operador tera acesso,
a estes. 0s limites diarios e por transacao e avancar para validacao.



OPERADORES
CRIAR OPERADORES

7° - Para validar a sua operacao, insira o codigo de 6 digitos 8° - Feito isso, aguarde enquanto a operacao estiver pendente
recebido no seu telemovel ou e-mail e em seguida clique em para a aprovacao. No caso de operador ser criado por um titular
validar. com 100% de autoridade, o processo € aprovado imediatamente.



OPERADORES
CRIAR OPERADORES

9° - Em seguida o operador receberd a password no telemdvel
definido, e o titular devera fazer chegar ao mesmo o numero de
adesao.



01
OPERADORES

CONSULTAR OPERADORES
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OPERADORES
CONSULTAR OPERADORES

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, clique em
PERSONALIZAR e escolha OPERADORES.

2° - Cligue no perfil do Operador que pretende, para ver o seu
estado e a sua condigao.
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OPERADORES
CONSULTAR OPERADORES

3° - Podera ver se encontra-se ACTIVO, as contas e os movimentos
que realiza.

4° - Se encontra-se com a EDICAO PENDENTE.
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OPERADORES
CONSULTAR OPERADORES

5° - Se esta na condigao de ELIMINACAO PENDENTE.

6° - Ou se encontra-se BLOQUEADO.
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OPERADORES

EDITAR OPERADORES
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OPERADORES
EDITAR OPERADORES

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, clique em
PERSONALIZAR e escolha OPERADORES.

2° - No campo com 0s dados do operador, clique em EDITAR.
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OPERADORES
EDITAR OPERADORES

3° - Depois de editar os dados, cliqgue em AVANCAR.

4° - Para validar a sua operacgao, insira o codigo de 6 digitos
recebido no seu telemdvel ou e-mail e em seguida cligue em
VALIDAR.
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OPERADORES
EDITAR OPERADORES

5° - Feito isso, aguarde enquanto a edicao estiver pendente para
a aprovacao, caso a conta obedecer a mais de uma assinatura.

6° - Em seguida, recebera a confirmacdo de que a operacao
foi realizada com sucesso.
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OPERADORES

BLOQUEAR OPERADORES

EMPRESAS



OPERADORES
BLOQUEAR OPERADORES

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, clique em
PERSONALIZAR e escolha OPERADORES.

2° - Defina o operador que ira bloguear e o motivo do blogueio.
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OPERADORES
BLOQUEAR OPERADORES

3° - Verifique se o operador que pretende bloguear esta
na condicao de Activo.

4° - £ em seguida, cligue em BLOQUEAR.

20



OPERADORES
BLOQUEAR OPERADORES

5° - Para validar a sua operacao, insira o codigo de 6 digitos
recebido no seu telemodvel ou e-mail e em seguida cligue em
VALIDAR.

6° - Depois, receberd a confirmacao de que a operacéo foi
realizada com sucesso.
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OPERADORES

DESBLOQUEAR OPERADORES
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OPERADORES
DESBLOQUEAR OPERADORES

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, clique em
PERSONALIZAR e escolha OPERADORES.

2° - Defina 0 operador que ira desbloquear e verifique a sua condigao.
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OPERADORES
DESBLOQUEAR OPERADORES

3° - Nos dados do Operador escolhido, cligue em DESBLOQUEAR.

4° - Para validar a sua operacao, insira o codigo de 6 digitos
recebido no seu telemodvel ou e-mail e em seguida clique em
VALIDAR.
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OPERADORES
DESBLOQUEAR OPERADORES

5° - Feito isso, aguarde enguanto a edicao estiver pendente para a
aprovacao, caso a conta obedecer a mais de uma assinatura.

6° - Depois, recebera a confirmacéao de que a operacgao foi
realizada com sucesso.
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OPERADORES

ELIMINAR OPERADORES
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OPERADORES
ELIMINAR OPERADORES

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, cligue em
PERSONALIZAR e escolha OPERADORES.

2° - Defina o Operador que ira eliminar e cliqgue em VALIDAR.
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OPERADORES
ELIMINAR OPERADORES

3° - Nos dados do Operador escolhido, cligue em ELIMINAR.

4° - Para validar a sua operacao, insira o codigo de 6 digitos
recebidos no seu telemavel.
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OPERADORES
ELIMINAR OPERADORES

5° - Feito isso, aguarde enquanto a eliminacao estiver pendente
para a aprovacao.

6° - Depois, recebera a confirmagcao de que a operacao foi
realizada com sucesso.
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02
MOVIMENTAR DINHEIRO
EMLOTE

ENVIAR DINHEIRO EM LOTE

Funcionalidade de pagamentos em massa que permite o envio
de multiplas instrucdes de pagamento para contas BAI ou de
outros bancos do sistema financeiro. A funcionalidade pode ser
utilizada via internet banking, automatizada por integracao.

VANTAGENS:

- Comodidade;

- Agilidade na realizacao de pagamentos;

 Reutilizacao;

- Pagamentos para qualquer banco do Sistema financeiro angolano;

- Montagem via internet banking ou por ficheiros.

Nota: Empresa podera solicitar adesao
no seu balcdo de domicilio ou gestor.

BAI

EMPRESAS



MOVIMENTAR DINHEIRO EM LOTE
ENVIAR DINHEIRO EM LOTE

1° - Entre no menu principal do seu BAI Directo, cligue em
ENVIAR DINHEIRO e escolha EM LOTE.

2° - Defina como pretende inserir os dados da operacdo: MANUAL
ou UPLOAD DE FICHEIRO.
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MOVIMENTAR DINHEIRO EM LOTE
ENVIAR DINHEIRO EM LOTE

3° - Apo6s o download do ficheiro, preencha o mesmo, guarde no seu
desktop e arraste para o BAI directo. O ficheiro deve estar no formato
xls, e de seguida deve indicar o cédigo da entidade, a ser criado no
balcao e cligue em AVANCAR.

4° - Seleccione a conta que pretende movimentar...
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MOVIMENTAR DINHEIRO EM LOTE
ENVIAR DINHEIRO EM LOTE

5§° - Preencha os campos obrigatério, como o tipo de operacdo
descricao da transferéncia, a data de processamento, e confirme as
transferéncias a processar.

6° - Apds confirmar o numero de registo e o montante total do
ficheiro, cliqgue em validar.
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MOVIMENTAR DINHEIRO EM LOTE
ENVIAR DINHEIRO EM LOTE

7° - Para validar a sua operacao, insira o codigo de 6 digitos
recebidos no seu telemovel ou e-mail e em seguida clique em
VALIDAR.

8° - Feito isso, aguarde enquanto a operacao estiver pendente
para a aprovacao.
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MOVIMENTAR DINHEIRO EM LOTE
ENVIAR DINHEIRO EM LOTE

9° - Em seguida, recebera a confirmacao de que a operacéo foi
realizada com sucesso.
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MOVIMENTAR DINHEIRO
EMLOTE

CONSULTAR TRANSFERENCIAS EM LOTE
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MOVIMENTAR DINHEIRO EM LOTE
CONSULTAR TRANSFERENCIAS EM LOTE

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, clique em
CONSULTAR e escolha TRANSFERENCIA EM LOTE.

2° - Defina o periodo que pretende consultar as transferéncias
feitas e cliqgue em APLICAR. Caso queira localizar uma operacgao,
podera filtrar por periodo especifico.
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MOVIMENTAR DINHEIRO EM LOTE
CONSULTAR TRANSFERENCIAS EM LOTE

3° - Verifique se existem transferéncias feitas no periodo escolhido.

4° - Caso existam transferéncias feitas, clique para ver o estado
das mesmas.
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MOVIMENTAR DINHEIRO EM LOTE
CONSULTAR TRANSFERENCIAS EM LOTE

5° - Confirme se encontram-se em processamento, se foram
realizadas com sucesso ou ndo. Caso deseje, podera fazer o
download ou enviar o comprovativo por e-mail ou sms.
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03 )
APROVAGCOES

APROVAR OPERACOES

As empresas podem ser geridas via BAI Directo por funcionalidades
que permitem a assinatura de operagdes por meio remoto, respeitando
as condicoes de movimentacao definidas nos estatutos da empresa.

JBAL
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APROVACOES
APROVAR OPERACOES

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, cliqgue em
APROVAR e em seguida em OPERACOES.

2° - Seleccione a conta e as operagcdes que deseja aprovar e
cligue em AVANCAR.
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APROVACOES
APROVAR OPERACOES

3° - Edite os dados da conta, se necessario, e a seguir clique em Validar.

4° - Seleccione a transferéncia que pretende aprovar.
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APROVACOES
APROVAR OPERACOES

5° - Para validar a sua operacao, insira o codigo de 6 digitos
recebido no seu telemovel ou e-mail e em seguida cligue em
VALIDAR.

6° - Nao feche a janela enquanto o processo de aprovagao decorre,
se nao desejar cancelar a operacao.
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APROVACOES
APROVAR OPERACOES

7° - Em seguida, recebera a confirmacao de que a operagao foi
realizada com sucesso.
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03 )
APROVACOES

APROVAR OPERADORES
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APROVACOES
APROVAR OPERADORES

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, cliqgue em
APROVAR e em seguida em OPERACOES.

2° - Seleccione a conta e as transferéncias feitas pelo operador
que deseja aprovar e cligue em AVANCAR.
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APROVACOES
APROVAR OPERADORES

3° - Edite os dados da conta, se necessario, e a seguir clique em VALIDAR.

4° - Seleccione o operador cuja transferéncia pretende aprovar.
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APROVACOES
APROVAR OPERADORES

5° - Para validar a sua operacao, insira o codigo de 6 digitos
recebido no seu telemovel ou e-mail e em seguida cligue em
VALIDAR.

6° - Nao feche a janela enquanto o processo de aprovagao decorre,
se nao desejar cancelar a operacao.
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APROVACOES
APROVAR OPERADORES

7° - Em seguida, recebera a confirmacao de que a operagao foi
realizada com sucesso.
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03 )
APROVACOES

MUDAR DE CONTA
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APROVACOES
MUDAR DE CONTA

1° - Entre no Menu Principal do seu BAI Directo, cliqgue em
APROVAR e em seguida em OPERACOES.

2° - Seleccione a nova conta que pretende definir para efectuar
as operacoes e em seguida cligue em AVANCAR.
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APROVACOES
MUDAR DE CONTA

3° - Para validar a operacéao, cligue em SIM, MUDAR.
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